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งานท่ีใหบริการ การรับสมัครนักเรียนเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

หนวยงานท่ีใหบริการ กองศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
 

 

 

 

 

1. เด็กท่ีสมัครตองมีภูมิลำเนาหรืออาศัยอยูในเขตองคการบริหารสวนตำบลหัวหวา 

 2. เด็กท่ีสมัครตองมีอายุครบ 2 บริบูรณ  ถึง 5 ปบริบูรณ  

3. เด็กท่ีสมัครตองเปนเด็กท่ีมีสุขภาพแข็งแรง ไมเปนโรคติดตอรายแรง หรือโรคอื่นๆ  ท่ีจะทำใหเปนอุปสรรคตอการ

เรียน  

 
 

 

 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
ท่ีศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานหัวซา/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
กำหนดการรับสมัครตามท่ีอบต. กำหนด  
บริการวัน จันทร ถึง วันศุกร   
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

 

 
 

 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 12 นาที 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) กรอกใบสมัคร 
กรอกขอมูลรายละเอียดในใบสมัคร  

10 นาที ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบาน
หัวซา ตำบลหัวหวา 
อำเภอศรีมหาโพธิ 
จังหวัดปราจีนบุร ี

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 

2 นาที ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบาน
หัวซา ตำบลหัวหวา 
อำเภอศรีมหาโพธิ 
จังหวัดปราจีนบุร ี

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ช่องทางการให้บริการ 
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ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
ทะเบียนของผูสมัคร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

- 

2) สูติบัตร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

 - 

3) สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย - 
4) ตองนำเด็กมาแสดงตัวในวันยื่นใบสมัคร - 

 

 

 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีคาธรรมเนียม 

 

 

 

 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ี 

องคการบริหารสวนตำบลหัวหวา โทรศัพท ๐ ๓720 8433  หรือเว็บไซต  http://www.huawa.go.th 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางการร้องเรยีน แนะนําบริการ 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ค่าธรรมเนียม 
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ใบสมัคร 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานหัวซา 

สังกัดองคการบริหารสวนตำบลหัวหวา อำเภอศรีมหาโพธิ จังหวัดปราจีนบุรี                                                                                  
เขียนท่ี........................................................ 

                                   วันท่ี.............เดือน................................พ.ศ................... 

ขอมูลเด็ก 

1. เด็กชื่อ-นามสกุล................................................................เชื้อชาติ............................สัญชาติ............................ 

2. เกิดวันท่ี.................เดือน..................................พ.ศ......................อายุ.................ป.................เดือน 

    ( นับต้ังแตวันท่ี 16 พฤษภาคม 2561 ) โรคประจำตัว.................................................................................... 

3. ท่ีอยูตามสำเนาทะเบียนบาน บานเลขท่ี.................ถนน.......................................ตำบล.................................... 

อำเภอ...............................................จังหวัด...........................................เบอรโทรศัพท........................................... 

4. ท่ีอยูอาศัยจริงในปจจุบัน บานเลขท่ี...................ถนน.......................................ตำบล........................................ 

อำเภอ...............................................จังหวัด...........................................เบอรโทรศัพท........................................... 

บิดาชื่อ.......................................................อาชีพ.................................................................................................... 

มารดาชื่อ...................................................อาชีพ.................................................................................................... 

มีพี่นองรวมบิดา-มารดาเดียวกัน จำนวน...........................คน เปนบุตรลำดับท่ี...................................................... 

ขอมูลบิดามารดาหรือผูดูแลอุปการะ 

1. ปจจุบันเด็กอยูในความดูแลอุปการะ/รับผิดชอบของ 

 1.1 (...........) บิดา (...........) มารดา (.............) ท้ังบิดาและมารดารวมกัน 

 1.2 (...........) ญาติ ( โปรดระบุความเกี่ยวของ )....................................................................................... 

 1.3 (...........) อ่ืนๆ ( โปรดระบุ ).............................................................................................................. 

2. อาชีพบิดามารดา หรือผูอุปการะ...................................................................................................................... 

3. ผูดูแลอุปการะเด็กตามขอ 1. มีรายไดในครอบครัวตอเดือน.......................................................................บาท 

4. ผูนำเด็กมาสมัครชื่อ...............................................................เกี่ยวของเปน............................................ของเด็ก 

5. ผูท่ีรับ-สงเด็กชื่อ....................................................................เกี่ยวของเปน............................................ของเด็ก 

    เบอรโทรศัพท........................................... 

คำรับรอง 

1. ขาพเจาขอรับรองวาไดอานประกาศรับสมัครขององคการบริหารสวนตำบลหัวหวา เขาใจแลว เด็กท่ีนำมาสมัครมีคุณสมบัติ
ครบถวนถูกตองตามประกาศ และหลักฐานท่ีใชสมัคร เปนหลักฐานท่ีถูกตองจริง 

2. ขาพเจามีสิทธิถูกตองในการจะใหเด็กสมัครเขารับการศึกษาในศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคการบริหารสวนตำบลหัวหวา 
3. ขาพเจายินดีปฏิบัติตามระเบียบขอกำหนดขององคการบริหารสวนตำบลหัวหวา และยินดีปฏิบัติตามคำแนะนำเกี่ยวกับการ

พัฒนาความพรอมตามท่ีศูนยพัฒนาเด็กเล็กกำหนด 

                                                    ลงชื่อ.................................................ผูนำเด็กมาสมัคร 

                                                          (................................................) 

                                                    วันท่ี............เดือน...............................พ.ศ................. 

 

แบบฟอรม์ ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
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รูปภาพ 

 

ใบมอบตัว 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานหัวซา 

สังกัดองคการบริหารสวนตำบลหัวหวา อำเภอศรีมหาโพธิ จังหวัดปราจีนบุรี 

 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)...................................................................อายุ.................ป 

อาชีพ....................................................รายได...............บาท/เดือน ท่ีอยูปจจุบัน เลขท่ี................. 

อำเภอ.......................................จังหวัด....................................โทรศัพท......................................... 

เปนผูปกครองของเด็กชาย/เด็กหญิง................................................................เปนนักเรียนของศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานหัวซา และ

พรอมท่ีปฏิบัติตามระเบียบของศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานหัวซา ดังนี ้

1. จะปฏิบัติตามระเบียบขอบังคับของศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานบานหัวซาอยางเครงครัด 

2. จะรวมมือกับศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานหัวซา ในการจัดการเรียนการสอนและขจัดปญหาตางๆท่ีอาจเกิดข้ึนแกเด็กอยาง
ใกลชิด สถานท่ีติดตอกบัผูปกครองไดสะดวกรวดเร็วท่ีสุด.......................... 

.........................................................................................................โทรศัพท......................................... 

อนึ่ง ถาเด็กชาย/เด็กหญิง................................................................................เจ็บปวย จำเปนตองรีบนำสงโรงพยาบาลหรือ

พบแพทยทันที ขาพเจาอนญุาตใหศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานหัวซา จัดการไปตามความเห็นชอบกอนและแจงให ขาพเจาทราบ โดย

ขาพเจาขอรับผิดชอบคาใชจายท่ีเกิดข้ึน 

3. ขาพเจาไดชำระคาใชจายและคาธรรมเนียมของศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานหัวซา ตลอดปการศึกษาในวันมอบตัวเรียบรอย 
เปนเงิน...........................................บาท (....................................................................................) 

ผูรับ-สงเด็ก 

( นาย/นาง/นางสาว )............................................. นามสกุล.......................................โดยเกี่ยวของเปน............... 

 

                ลงชื่อผูปกครอง...................................................................................... 

                

                ลงชื่อผูรับมอบตัว...................................................................................    

 

                        วันท่ี.................เดือน...........................................พ.ศ................................. 

 

หมายเหตุ  หลักฐานที่จะตองนำมาในวันสมัคร 

1. ตัวเด็ก 
2. สำเนาสูติบัตร 
3. สำเนาทะเบียนบาน 
4. รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 6 รูป ( ถายไมเกิน 6 เดือน ) 
5. ใบสมัครของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก ท่ีกรอกขอความเรียบรอยแลว 
6. สมุดบันทึกสุขภาพ หรือใบรับรองแพทย  


