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งานท่ีใหบริการ การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหาร พื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานท่ีใหบริการ กองสาธารณสุข 
 

 

 

 

หลักเกณฑ วิธีการ 
ผูใดประสงคขอจัดต้ังสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ีใดซึ่งมีพื้นท่ีไมเกิน 200 

ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน เพื่อขอรับหนังสือรับรองการแจง ท้ังนี้ผู

ขอรับหนังสือรับรองการแจง สามารถดำเนินกิจการไดทันทีหลังจากยื่นคำขอ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมาย

กำหนด พรอมท้ังเอกสารประกอบการแจงตามขอกำหนดของทองถ่ิน ณ กลุม/กอง/ฝาย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 

 

  เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 
(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

(2) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการ

สวนทองถ่ินกำหนดไวในขอกำหนดของทองถ่ิน.... 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไว

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

  
 

 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
กองคลัง  องคการบริหารสวนตำบลหัวหวา/ติดตอดวยตนเอง 
ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

 

 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 7 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงยื่นคำขอแจงจัดต้ังสถานท่ี
จำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พื้นท่ีไมเกิน 200 
ตารางเมตร พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกำหนด 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลหัวหวา อำเภอศรี

มหาโพธิ จังหวัด
ปราจีนบุร ี

 

หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ช่องทางการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
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ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีออกใบรับแจง 
(หมายเหตุ: -)  
 

30 นาที องคการบริหารสวน
ตำบลหัวหวา อำเภอศรี

มหาโพธิ จังหวัด
ปราจีนบุร ี

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
    กรณีการแจงไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำ
ขอแจงแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ หากไมสามารถ
ดำเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทำบันทึกความบกพรองและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน 7 วันนับ  แต
วันท่ีไดรับแจง โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวใน
บันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: -)  

1 ช่ัวโมง องคการบริหารสวน
ตำบลหัวหวา อำเภอศรี

มหาโพธิ จังหวัด
ปราจีนบุร ี

 

4) ออกหนังสือรับรองการแจง/การแจงเปนอันสิน้สดุ 
     - กรณีออกหนังสือรับรองการแจง 
         มีหนังสือแจงใหผูแจงทราบ เพื่อมารับหนังสือรับรอง
การแจง 
     - กรณีการแจงเปนอันส้ินสุด 
         แจงคำส่ังใหการแจงเปนอันส้ินสุดแกผูแจงทราบ 
พรอมแจงสิทธิการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: -)  

5 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลหัวหวา อำเภอศรี

มหาโพธิ จังหวัด
ปราจีนบุร ี

 

5) ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งออกหนังสือรับรอง 
การแจง) 
    แจงใหผูยื่นคำขอแจงมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกำหนด (สถานท่ีจำหนายอาหารและ
สถานท่ีสะสมอาหาร พื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร)  
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลหัวหวา อำเภอศรี

มหาโพธิ จังหวัด
ปราจีนบุร ี

 

 

 

 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) สำเนาทะเบยีนบาน - 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 



หนา 114 
 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

5) 
 

หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนติิบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

6) 
 

สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด) 

- 

7) 
 

เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กำหนด 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 

 

 

 

 

 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมหนังสือรับการแจงจัดต้ังสถานท่ีจำหนายอาหาร

และสถานท่ีสะสมอาหาร 
พื้นท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร ฉบับละไมเกิน 1,000 บาทตอป  
(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกำหนดของทองถ่ิน))  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ค่าธรรมเนียม 
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ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) แจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียน ตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

(หมายเหตุ: (ระบุสวนงาน/หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ชองทางการรองเรียน))  
2) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่องทางการร้องเรยีน แนะนําบริการ 
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แบบฟอรม์ ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
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ช่ือกระบวนงาน: การขอหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พื้นท่ีไมเกิน 200 

ตารางเมตร  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน

หนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ :  
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550  

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การขอหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พื้นท่ีไม

เกิน 200 ตารางเมตร 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


